Cộng Hòa xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Đơn xin Phép
Kính gửi:          -    Phòng Đào tạo
· Khoa Khoa Học Cơ Bản
Tôi tên là Võ Thị Hồng Lan, giáo viên thuộc Khoa Khoa Học Cơ Bản.
Tôi được phân công dạy thay cô Nguyễn Thị Thu Hà lớp 17 C1 – ĐĐT3, thứ năm (tiết 1 – 4), bắt đầu ngày 5/ 4/ 2018 
[bookmark: _GoBack]Nay tôi làm đơn xin chuyển lớp cho cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm dạy thay 
Lý do: Tôi bận việc riêng.
Rất mong sự chấp thuận của lãnh đạo.
Tôi xin cảm ơn. 				

  Tân Bình, ngày 2 tháng 4 năm 2018
                                                    Người làm đơn 

Trưởng khoa
								
								Người dạy thay





